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1. Présentation générale

L'espace éditeur numérique répond au besoin de fluidifier la certification et la publication
des chiffres de fréquentation des sites et applis.

Ce document décrit ci-dessous le déroulement de ce process ainsi que le fonctionnement
de l'espace éditeur du numérique.

1.1 Publication des données des sites et des applications

Voici le process complet de publication de vos données du contr6le continu jusqu’a la
mise a disposition sur nos différents outils.

Controle
continu des
données M-1

= Chaque mois, vos sites et applications sont contrélées aléatoirement par les outils
de contrbles de I’ACPM/QJD.

= Une fois le mois terminé, les chiffres de fréquentation numérique sont exportés
dans les outils de production des Procés-Verbaux de I’'ACPM/QID.

=S Une fois les Procés-Verbaux disponible dans l'interface éditeur, un mail est envoyé
a chacun des contacts PV identifiés afin de les inviter a se connecter sur cet espace et
vérifier I'intégrité du contenu des PV.

= A la date de publication planifiée, les chiffres certifiés sont publiés sur I'ensemble
des supports de I’'ACPM/0JD.




2. Se connecter sur I'Espace Editeur

L'URL https://espace-editeur.acpm.fr

Gestionnaire de comptes

UEIL 0JD.COM CONTACT

Tous les services de ['0JD sont accessibles avec un identifiant unigue. & partir de cef espace, vous poOUVEZ YOUs
inscrire, gerer votre profil ou nous faire parvenir vos questions et demandes d'autorsations,

Mon compte !

Votre compte @ M'inscrire

# Deésinscription de la

==_< Mo d' utllisateur | nawslatter 0ID

D, merci de & Recuperer mot de passe
rermplir Je
formulaire,

® Me connecter

¥ Code daccés |

® Yous avez egare
votre mot de
passe?

@2011; 0D
By La Mire

Cliquez sur valider
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Vous arrivez sur la page d’accueil

Vous étes identifié ici

Portail Numerique GIE Bertrand
Vous &tes actuellement sur le Portail Numérique (Assistance) v  Terminer

B contacT

Période des données mai 2017 4|

Tous les sites et applis - Mai 2017

Margue Le Figaro (3)

Voici la liste de vos sites, groupes et applis.

Les données qui sont dans L'état A valider par l'éditeur doivent &tre validées par vos soins pour permettre leur publication Publié le 27/06/2017

sur nos outils.
Les données qui sont dans létat validées par IACPM seront publiées sur www.acpm.fr et le décisionnel le :

|Nom du support | \4 Rechercher -| ¥ Filtres avancés
2 Site(s) et Groupe(s) Exporter les données au format Excel
Site / Groupe Etat Visites Evol Dont Fixe Dont Mobile Actions
Groupe Figaro v 165586 994 6,40% © chiffres | TV | # Fiche Info
Site LeFigaro.fr v 120 942 206 1,69% 60 966 678 59 975 528 @ Chiffres | TPV | # Fiche Info
1 Appli(s) Exporter les données au format Excel
Appli LeFigaro.fr 36 806 422 13,70% 31 666 093 5140 329 @ (Chiffres 1 Pv | # Fiche Info
© ACPM ALLIANCE POUR LES CHIFFRES DE ET DES MEDIAS Liens utiles

Si vous avez aussi un acceés au portail éditeur pour les supports de presse, celui-ci
s’ouvre par défaut. Il faut cliquer sur Portail Numérique

SOUCHON Hubert
Turtail Numérique, cliquer sur le bouton correspondant. (Assistance) v Terminer

DECLARATIONS | CONTROLES | Y@  MESSAGERIE | N DOCUMENTATION | @ ADE | H contacT
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2.1. Récupérer ses codes d’acces

Vous avez égaré vos codes d’accés ou vous ne vous étes jamais connecté.

Cliquez a droite sur Récupérer mot de passe

ACCUEIL 0iD.cOM CONTACT

Gestionnaire de comptes

P ritrdle de |a diffuzsion des mediaz

Tous les services de I'DJD sont accessibles avec un identifiant unique.
inscrire, gérer votre profil ou nous faire parvenir vos questions et dema

partir de cet espace, wous pouvez vous
es d'autorisations.

= Mot de passe perdu

Vous avez oublié votre mot de
passe ?

¥ pom d'utilizateur oL Email

4SLEN
[ 4 - — Recharger l'image

¥ Saisir les caractéres affichés sur l'image

+ Mon compte :
@ M'inscrire

@ Desinscription de |a

newsletter OJD
Wotre mot de passe
Y¥ous 5era envoyé sur
votre adresse email,

@ Me connecter

La casse n'est pas prise
en compte

Si wous n'arrivez pas 4

—_—
® Récupeérer mot de passe >
R

lire les caractéres
affichés sur l'image,
vwous pouvez en afficher
une nouvelle en cliguant
sur le lien recharger
I"image

Tapez votre adresse email (celle utilisée dans les échanges avec I’ACPM) et les caractéres
affichés.

Vous recevrez un email du Gestionnaire de comptes ACPM quelques instants plus
tard.

Si vous ne recevez rien, que se passe-t-il ?

1- Vérifiez que le courrier n‘est pas dans la boite Courrier Indésirable de votre
messagerie.

2- Vérifiez que votre adresse email est bien celle que I’ACPM a enregistrée (elle doit étre
identique)

3- L'email est peut étre bloqué par le pare-feu mis en place par votre service
informatique. Contactez votre service pour lui demander.

4- Si tous ces éléments sont corrects, et que vous n‘avez toujours pas votre email,
contactez I’ACPM.
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2.2. Modifier le mot de passe

Connectez-vous puis cliquez a droite sur Changer de mot de passe

Gestionnaire de comptes

ACCUEIL 01D, COM CONTALCT

+ Mon compte :

{ 0 enyvenue Patricls Fanzs : Mas inforpations

) 4
¢ Maodifier mes informations

s q 4 = \
(i S e o B BRI SRR R SR e i eh i S e C"Eauﬂ?r de mot de passe >
Foas lm oo :", ::__.'l__._ o S e miph e ]

& CesInSChpLon de 1

= i i wwsletier OJD
Contenuer sur Mapplication newslgtter CJ0
¢ Supgrimel man compté

& Me deoonnec ter

3. Explication des rubriques

A AccueL €®  MESSAGERIE B conTact

Accueil : liste compléte de vos sites/applis avec les chiffres de fréquentation
Messagerie : liste des messages regus et envoyés

Contact: Personne a contacter
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4. Consulter vos données

4.1. Page Accueil

Cliquez sur l'onglet "Accueil". Les supports dont vous avez la responsabilité s'affichent a
|'"écran.

Portail Numerique GIE Bertrand
Vous &tes actuellement sur le Portail Numérique (Assistance) v  Terminer

A AccUEL | ¥ contact

Période des données mai 2017 4|

Q Tous les sites et applis - Mai 2017

Voici la liste de vos sites, groupes et applis.

Les données qui sont dans L'état A valider par l'éditeur doivent &tre validées par vos soins pour permettre leur publication Publié le 27/06/2017

sur nos outils.
Les données qui sont dans létat validées par IACPM seront publiées sur www.acpm.fr et le décisionnel le :

|Nom du support | [ Rechercher .| ¥ Filtres avancés

2 Site(s) et Groupe(s) Exporter les données au format Excel
T S

Groupe Figaro 165586 994  6,40% © chiffres | TV | # Fiche Info

Site LeFigaro.fr v 120 942 206 1,69% 60 966 678 59 975 528 @ Chiffres | TPV | # Fiche Info

1 Appli(s) Exporter les données au format Excel

I T S

Appli LeFigaro.fr 36 806 422 13,70% 31 666 093 5140 329 @ (Chiffres 7‘ PV | # Fiche Info

©ACPM ALLIANCE POUR LES CHIFFRES DE LA PRESSE ET DES MEDIAS Liens utiles

= Les sites fixes et mobiles sont regroupés sur une seule ligne. Idem pour les applis
mobiles et tablettes.

o Pour chaque ligne, vous pouvez télécharger le PV Unifié, visualiser en ligne
les différents PDF, consulter les informations de vos supports, demander
des modifications (adresse, logo, périmétre, etc.)

= Vous pouvez filtrer vos listes de supports
o Avec les entrées par marque (Bloc de gauche)
o Avec les filtres avancés

= Vous pouvez Exporter les données au format Excel de vos sites et de vos applis

= Les chiffres validés (¥ ) sont publiés sur nos supports (ex : site acpm.fr et
decisionnel.acpm.fr) le jour de la date de publication.
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= Les chiffres dans I’'état « A valider » nécessitent une validation pour étre publiés
dans nos outils.
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3.2. Données d’un site ou d’une application

4.1.1. Onglet Suivi

GIE Bertrand
Vous étes actuellement sur le Portail Numérique

(Assistance) v  Terminer

A AccuEL €@  MESSAGERIE | CONTACT

Accueil » Site LeFigaro.fr

Site LeFigaro.fr

Mai 2017 “ CHIFFRES DU PV FICHE INFORMATIONS HISTORIQUE
I vancement

Messages recus

Messages envoyés Cette page affiche l'état d'avancement des données en vue de leur publication sur www.acpm.fr et sur le décisionnel ainsi

que les actions disponibles. Sans retour de votre part, les chiffres seront publiés le : Publié le 27/06/2017
Messages archivés
Site LeFigaro.fr

Télécharger le PV unifié | Exporter les données au format Excel
=
Corbeille
Nom des supports Visites totales du mols
Site Mobile LeFigaro.fr Données validées par 'ACPM 59 975 528 PV E} Envoyer un message
Site Fixe LeFigaro.fr Données validées par 'ACPM 60 966 678 A PY Envoyer un message
oo
© ACPM ALLIANCE POUR LES CHIFFRES DE LA PRESSE ET DES MEDIAS Liens utiles

= Permet de télécharger le PV Unifié et de télécharger le PV détaillé de chaque

support (site fixe / mobile, app. mobile / tablette), d’envoyer un message si
besoin.

= Indique I'état d’avancement de chaque support :
o Données validées par I'ACPM : les données seront automatiquement

publiées sur nos outils lorsque la date de publication arrive a échéance.

0o Données a valider par l'éditeur : les données nécessitent votre accord
avant d’étre publiées sur nos outils

= Permet de valider les données qui sont attente de validation de votre part.
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4.1.2. Onglet Chiffres du PV

Portail Numerigue GIE Bertrand
Vous étes actuellement sur le Portail Numérique (Assistance) ¥  Terminer

A AccueL €@  MESSAGERIE | B contact

Accueil » Site LeFigaro.fr
Site LeFigaro.fr
Mai 2017 SUIVI FICHE INFORMATIONS HISTORIQUE

e —
Site LeFigaro,fr

Site LeFigaro.fr

Site Fixe LeFigaro.fr
PV Site Unifié - Mai 2017 Exporter vers Excel
Site Mobile LeFigaro.fr

= + Zoomautomatique =

PROCES VERBAL SITES UNIFIES [FE Bzl v DL ‘acem)

LeFigaro.fr

Période de référence : semaine 18 4 21 e '\\OJD/‘
TOTAL SUR LE HoiS CAL=NDARE

Total Unitié Site Fixe i MM-1 MM-12
Visites 120 942 206 Visites Mensuelles 0,00 % 5262 %
Domt Visites France 08 041 859 Pages Vues* Mensuelles 0,00 % 13,32 %
Pages Vues* 357 895 767 Moy. de visiteur 0,00% 55,80%
Rapport PV/Visites 2,86

MOYENNE PAR JOLR 50 LA PERIODE DE REPERENCE
S x

MOYENNE JOUR
Visites
Visiteurs
Pages Vues*
W Site Fixe (50.41%) 1 Site Mobile (49.58%) 8 France (§1.07%) © Etranger (18.93%)
VISITES ET PAGES VUES JOUR SUR LE MOIS CALENDAIRE
o -
10000000 20000000
@ ®, - e 15000000
. ; Ry oo ®
%mmm e T D-l..- ® 0@ Bl Lo .nmmmm%.
5000000 &

123 456 7 B 8101117213 1415161718 19 20 71 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

. T papcounice <o nEDh |
‘Subvant >>
= Permet de retrouver les chiffres de votre support unifié et de vos supports.
= Permet d’exporter les chiffres des supports unifiés.

o L'export Excel contient un onglet pour les Sites et les Groupes et un onglet
pour les Applisa

o Chaque onglet affiche les données quotidiennes, hebdomadaires et
mensuelless
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4.1.3. Onglet Fiche d’information

Portall Numerique GIE Bertrand
Vous étes actuellement sur le Portail Numérique (Assistance) ¥ Terminer

A AccueL €®  MESSAGEREE | B contacT

Accueil » Site LeFigaro.fr
Site LeFigaro.fr

Mai 2017 Suvi CHIFFRES DU PV

Site Fixe LeFigaro.fr

Site Mobile LeFigaro.fr

HISTORIQUE

FICHE INFORMATIONS

Signalétique du support

Nom du support Site Fixe LeFigaro.fr

Type de support Site Web Fixe

Identifiant systéme 5689

Immatriculation BIM3140

Bureau BN

Famille Actualités / Informations
Thématique Actu / information Généraliste
Sous thématique Presse Nationale

Logo

Image du logo LE FIGARO - O

Société éditrice

Société éditrice SOCIETE DU FIGARO SA
Groupe GROUPE FIGARQ
Forme juridique S.A.S - Société par actions simplifiée
Adresse pour le PV 14 boulevard Haussmann
75438 PARIS Cedex 09
Téléphone 01.57.08.50.00
Site web www. lefigaro.fr
= Affiche les informations de vos différents supports.
= Permet de demander des changements de logo, adresse, contenu, adresses IP

exclues, périmetres contrélés

Demande de modification ®

Sélectionner le chemin du logo & importer. Celui-ci doit impérativement avoir l'extension PNG, GIF ou JPEG et
étre dune taille inferieure & 200 Ko.

Sélectionner Parcourir —‘ Aucune image selectionnée
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4.1.4 Onglet Historique

GIE Bertrand
{Assistance) v Terminer

Portail Numeriqus

Vous étes actuellement sur le Portail Numérique

A AccuElL €®  MESSAGERIE | B contact

Accueil » Site LeFigaro.fr

Site LeFigaro.fr
Mai 2017 SUVI CHIFFRES DU PV FICHE INFORMATIONS

Mai 2017

Documents publiés

Avril 2017
Publié le

Mars 2017

Site LeFigaro.fr 27/06/2017 L PV E] Excel

Février 2017 e

Site Mabile LeFigaro.fr 27/06/2017

Janvier 2017 Site Mobile LeFigaro. fr 27/06/2017 =+ py

2016

¥ Archives

écisionnel

ALLIANCE POUR LES CHIFFRES DE LA PRESSE ET DES MEDIAS Liens utiles
= Affiche I'historique des PV de vos différents supports.
= Permet d’exporter les données d’historique au format Excel.
12/15
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5. Mon compte et administration des contacts

En cliquant sur votre nom vous avez accés aux actions suivants :
- Mon compte
- Administration

5.1 Mon Compte

Le lien sur mon compte permet de :
- Changer vos informations personnelles
- Changer de mot de passe
- Se déconnecter

Cliquer de nouveau sur Accueil pour revenir a |'espace Editeur

Gestionnaire de comptes

ACCUEIL 0JD.COM CONTACT

Tous les services de |'0)D sont accessibles avec un identifiant unique. A partir de cet espace, vous pouvez vous
inscrire, gérer votre profil ou nous faire parvenir vos questions et demandes d'autorisations.

= Mon profil % Mon compte :

» Mes informations

Vos coordonées = Modifier mes Informations

@ Changer de mot de passe

* Camille MONNET

» Désinscription de la

* camille.monnet@acpm.fr newsletter OJD

@ Supprimer mon compte

* Editeur

s Me déconnecter

Votre compte

Nom d'utilisation : monnet

Newsletter

Inscrit(e) 2 la newsletter 01D

L2017, 01D
Par : Vil
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5.2 Administration

Si vous avez le droit d’administrer des contacts, le lien apparait dans votre interface et

permet de :

Voir les supports que vous gérez,

Ajouter des contacts,

Affiner les droits pour un contact donné en précisant les supports auxquels il a acces.
Demander la suppression d’un contact

( Portail Presse ] Portall Numérique. SOUCHON Hubert

Vous étes actuellement sur le Portail Numérique Pour basculer sur le Portail Presse, cliquer sur le bouton correspondant. (Assistance) v
| @& AccueL | ¥®@  MESSAGERIE | E contacT \

Accueil » Administration

Administration

Vos supports

Appli Mabile Centre Presse Aveyron Appli Mobile L'indépendant Appli Mobile Midi Libre Appli Tab L'Indépendant
Appli Tab Midi Libre Site Fixe Centrepresseaveyron. fr Site Fixe Lindependant.fr Site Fixe Midilibre.fr
Site Mobile Lindependant.fr Site Mobile Midilibre.fr

Nom Administration des contacts Validation des ters controles ‘ Réception du PV
Alain PLOMBAT O C €stion avancée
Anne MAZERAN (] =] Gestion avancée
Anne MAZERAN 7 Gestion avancée
[ Christiane LAPEYRE LE BRASSEUR Cet utilisateur posséde des droits différents pour les titres le concernant. Utilisez la gestion avancée. Gestion avancée
Christine GAUTHIER O C Gestion avancée
[ Hubert SOUCHON Cet utilisateur posséde des droits différents pour les titres le concernant. Utilisez la gestion avancée. Gestion avancée
Jogl PERREAU Cet utilisateur posséde des droits différents pour les titres le concernant. Utilisez la gestion avancée. Gestion avancée
[ Micha&l BOURGUIGNON Cet utilisateur posséde des droits différents pour les titres le concernant. Utilisez la gestion avancée. Gestion avancée
Michel BADRIGNANS O O Gestion avancée
| Nicolas BADRIGNANS (] [ O Gestion avancée
Pierre MATHIS O O Gestion avancée
[ ‘Yann MAREC o | O
© ACPM POUR LES CHIFFRES DE

Vos contacts @ de suppression Aj@
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6. Contacts

Si vous rencontrez des difficultés, vous pouvez contacter :

Mélanie Fernandez

Contact Opérationnel
01.43.12.85.25
melanie.fernandez@acpm.fr

Camille Monnet

Contact Technique
01.43.12.85.32
camille.monnet@acpm.fr
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